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1.Installation du matériel 

Aller chercher le matériel qui se trouve dans le local coach derrière le banc 
des joueurs.   

 

Charger une rencontre 

1) Ouvrir Reporter en tant qu’administrateur 

2) Charger une partie avec l’icône « Download » 

 

3) Sélectionner la date et la ligue de jeu 
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4) Cliquer sur «Download» 

5) Lorsque le message suivant apparaît :  

 cliquer sur «OK» 

 

6) Cliquer sur « Rechercher » 
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7) Sélectionner la ligue de jeu et la date et cliquer sur 

« Rechercher » 

  
 

 

8) Sélectionner la partie et cliquer sur «OK» 
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Préparer une rencontre 

 

9) Entrer OBLIGATOIREMENT : 

- le nom de l’arbitre principal 

- le nom de l’arbitre assistant 

- le nom du marqueur officiel (vous-mêmes) 

- le nom du marqueur officiel Reporter (Cyril 

Fromaget 079 484 57 80 ou le numéros à 

l’entraineur concerner) 

- le nom du chronométreur 

- le nombre de spectateur  
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10) Cliquer sur l’icône de l’équipe recevante pour 

sélectionner les joueurs présents au match 

 
 

11) Sélectionner les joueurs présents un à un (modifier 

les N° de maillots si nécessaire) 
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Pour rentrer un nouveau joueur dans l’équipe 

Dans le cas ou un joueur n’apparaît pas sur la liste  

Aller sous : Extra 

Puis sur site internet membre SIHF 

Aller sous « spielen verwalten » ou « gestion des joueurs » 

Mettre le nom de famille du joueur  

Trouver le bon joueur (nom prénom) en cliquant dessus puis rechercher 

(en bas de la page) 

Cliquer dessus et vous arriverez sous son pédigré… 

Mettre licence A ou B et le club dans lequel il joue. 

Aller sous enregistrer puis enregistrer et quitter (en haut à gauche) 

Refaire procédure directement : recherche nom etc., s’il faut inscrire 

plusieurs joueurs. 

Quand tout est fini refaire Download des données autrement vos 

nouveaux joueurs ne ressortirons pas dans la liste des joueurs potentiels 

pour la rencontre du jour. 
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RECOMMANDATION : faire signer la feuille de match 

et ajouter ENSUITE les gardiens ! 

12) Sélectionner le gardien, le capitaine, les assistants et 

le coach et cliquer sur « OK » 

 
ATTENTION ! Laisser le temps vierge pour le gardien ! Le programme fait le calcul 

automatiquement. 

 

13) Idem pour l’équipe adverse 
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14) Charger la feuille de match 
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15) Imprimer la feuille de match 3 fois (arbitres, coach 

équipe recevante, coach équipe adverse) en cliquant 

sur « Print » 

 

16) Donner la feuille de de match aux arbitres, au coach 

de l’équipe recevante et au coach de l’équipe adverse 

 

Pénaltys 

 

17) ATTENTION ! Les matchs U13 A, Top, Elite et U15 A, 

Top, Elite commencent par des tirs au but ! Cliquer 
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sur «Penalty shootout» 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

18) Entrer les tireurs et les gardiens et valider le goal 

selon les directives de l’arbitre 
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19) RECOMMANDATION : indiquer le 1er tireur de chaque 

équipe (N°1 puis N°2) et cliquer sur «tab» jusqu’à la 

ligne suivante. Le système entre automatiquement les 

tireurs N°3 et N°4 et ainsi de suite jusqu’au tireur N°10 

20) Dès la saison 17-18, il n’y a que 5 tirs au but par équipe 

(=> 10 pénaltys) MÊME en cas d’égalité. S’il y a égalité 

à la fin du temps réglementaire, une série de pénalty 

sous forme de mort-subite a lieu. À la fin du match, 

pour indiquer l’équipe gagnante, se mettre sous 

l’onglet « Penalty » et entrer le joueur qui a marqué 

le but décisif à 00:00. 

 

 

 

 

 

Déroulement d’une rencontre : buts et pénalités 
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21) Le match commence, cliquer sur l’onglet «Début 1.tier» 

 
 

22) En cas de but, cliquer sur l’onglet «Buts» 
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23) Inscrire le temps qui s’affiche sur le chrono, le buteur 

et les passeurs 

 

Les données sont automatiquement transmises via 

Internet sur le site Regio League 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

24) En cas de pénalité, cliquer sur l’onglet «Pénalités» 
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25) Inscrire le temps qui s’affiche sur le chrono, le joueur 

puni et la punition (se référer à la fiche sur les signes 

d’arbitrage) 

 

26) Entre chaque tiers, cliquer sur l’onglet «Fin 1.tier» ou 

«Fin 2.tier» 
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27) Répéter les mêmes actions pour les 2ème et 3ème tiers 

 

 

28) A la fin du match, cliquer sur l’onglet «Fin» 
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29) Sortir la feuille de match en cliquant sur l’onglet 

«Rapport de jeu SIHF» 

 

30) Imprimer la feuille de match en cliquant sur «Print» et 

la donner aux arbitres et aux coachs des deux 

équipes 
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31) Une fois la feuille de match validée par les arbitres, 

passer le statut du match sous «Rencontre terminée» 

 

32) Les informations sont définitivement transmises à la 

Ligue et vous ne POUVEZ PAS REVENIR EN 

ARRIÈRE ! 

 

 

 

Note importante :  

La feuille de match doit être signer par les deux coach et 

remis aux arbitre 15 min avant le début du match  


